
 
Barranquilla, 25 de abril de 2023 
 
 
Doctora: 
Paola Fontalvo López 
Jefe de Oficina Asesora Jurídica 
Supervisora del Contrato 
 
 
 Ref.: Segundo Informe Mensual de Actividades del 26 de marzo al 25 de abril de 2023. 
 
Cordial Saludo. 
 
Por medio de la presente le estoy haciendo entrega del informe mensual de actividades que 
se realizaron en base al Contrato de Prestación de Servicios No 25 de 2023, cuyo objeto 
“PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN DE LA OFICINA ASESORA 
JURÍDICA EN LAS ACTIVIDADES PROPIAS DE LA GESTIÓN DOCUMENTAL DE LOS 
PROCESOS DE ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS” 
 
 
ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA:  
 

1. Asesorar y apoyar en la labor de verificación y organización de la existencia 

de los documentos requeridos para celebrar contratos en los procesos que 

se realicen en la modalidad de contratación directa y mínima cuantía. 

 
En cumplimiento de esta actividad, apoyé a la oficina jurídica en la revisión de los 
documentos Precontractuales para el proceso de contratación de los siguientes 
contratistas: 
 
- NASLY VILLA VIZCAINO. 
- ZOHAIR FERNANDO NARVAEZ AVILA. 
- JAIME EDWARD ARIAS DIAZ. 
- JAIRO ORLANDO PACHECO DIAZ. 
-JOSE CESAR CRISSIEN BARRAZA. 
- MANUELA UHIA BARRIOS. 
- CLAUDIA MARIA APARICIO OROZCO. 
- MIGUEL ADOLFO OSORIO MANOTAS. 
- VICTOR MANUEL SILVERA ALEMAN. 
- ROCIO CATALINA MORENO CRESPO. 
- LISBETH DEL CARMEN GUETTE AHUMADA. 
- PCT LTDA. 
- LAN SECURITY NETWORKS S. A. S. 
- BRAYAN SMITH CARRANZA JIMENEZ. 
- LUISA FERNANDA ARRIETA FLOREZ. 
- RAFAEL ARTURO CASTILLO NIETO. 
- GIANCARLO PATERNOSTRO RAMIREZ. 
- HUMBERTO ENRIQUE CAMARGO CHONA. 
- NEIL GALLARDO GARCIA. 
- LAUREN BEATRIZ TORRES BARRAZA. 
- RICARDO ANTONIO ZAPATA SAAVEDRA. 
- LIDIS MARIA CAÑAS MERCADO. 



- RICARDO GUERRA ARIZA 
- JOSEDANILO POSADA ECHEVERIA. 
- TRINA SOFIA RUIZ ROMERO. 
- AMPARO CHARRIS GAONA. 

 
2. Apoyar a la Oficina Asesora Jurídica en el levantamiento de información de 

los archivos de gestión, insumo para actualizar el Sistema Integrado de 

Conservación de la corporación. 

 
En cumplimiento de esta actividad, apoyé a la oficina jurídica en el levantamiento de 
información de los archivos de gestión, insumo para actualizar el Sistema Integrado 
de Conservación de la corporación. 
 

3. Apoyar en el préstamo documental del archivo de la Oficina Asesora Jurídica. 

 
En cumplimiento de esta actividad, apoyé a la oficina jurídica en el préstamo 
documental del archivo de la Oficina Asesora Jurídica. 

 
4. Apoyar en la Recepción, verificación y ubicación de la documentación de la 

oficina jurídica, de manera física y digital. 
 

En cumplimiento de esta actividad, apoyé a la oficina jurídica en la clasificación y 
revisión de los contratos 2021, 2022 y 2023 financiados con recursos diferentes a 
funcionamiento y que superan la Menor cuantía de la entidad. 
Se crearon carpetas con el informe final de interventoría (en caso de existir) y/o en 
su defecto el informe final del supervisor. 
 
 

5. Apoyar en las actividades de archivo y gestión documental del proceso de 
adquisición de bienes y servicios, conformación de expedientes digitales y 
verificación de los mismos en Secop II. 

 
En cumplimiento de esta actividad, apoyé a la oficina jurídica en la organización de 
carpetas digitales de los contratos 2023. (Del 155 al 228) 
 
 

6. Rendir un informe mensual ante el supervisor del contrato sobre las 
actividades ejecutadas en el correspondiente periodo. 

 
En cumplimiento de esta actividad, se presentó informe al supervisor de todas las 
actividades realizadas. 
 

 
 
 
“Dejo constancia que las Actividades detalladas en el informe adjunto; fueron 
ejecutadas por mi persona como contratista Independiente y Autónomo. Que en 
efecto no existe sujeción a horarios de trabajo, subordinación o instrucciones 
administrativas para el cumplimiento de mis actividades. De la misma forma ratifico 
que la contraprestación que recibo es por los Servicios Prestados a la Corporación.” 
 
 
Atentamente, 



 
 

 
 
 
MARYORETH MELISSA DIAZ BRAVO 
C.C. Nº 1.143.148.465 
Contratista. No 00025 de 2023. 


